	TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	LÝ TỰ TRỌNG TP. HỒ CHÍ MINH	Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
PHÒNG TTGD - CTSV
	
GIẤY ĐỀ NGHỊ
(Về việc hỗ trợ trực tại Ký túc xá của trường)
Kính gửi:	
- Hiệu trưởng trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trong Tp. Hồ Chí Minh
		- Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp
Căn cứ chức năng nhiệm vụ của Tổ quản lý Ký túc xá;
Căn cứ tình hình nhân sự của Tổ quản lý Ký túc xá (3 người);
Nhằm đáp ứng yêu cầu công việc và đáp ứng yêu cầu phân công giờ giấc làm việc của Tổ quản lý Ký túc xá theo qui định;
Tổ quản lý Ký túc xá tạm phân công ca trực như sau:
	                       CA TRỰC
NGÀY TRỰC
	CA1
(6H00 – 14H00)
	CA2
(14H00 – 22H00)
	CA3
(22H00 – 6H00)

	THỨ HAI
	VŨ
	LONG
	LÝ

	THỨ BA
	LONG
	VŨ
	

	THỨ TƯ
	VŨ
	LÝ
	

	THỨ NĂM
	VŨ
	LONG
	LÝ

	THỨ SÁU
	VŨ
	LONG
	

	THỨ BẢY
	VŨ
	LÝ
	

	CHỦ NHẬT
	LONG
	LÝ
	


Do tình hình nhân sự của Tổ quản lý Ký túc xá chỉ có 3 người, nên việc phân công ca trực còn thiếu 5 ca (thời gian từ 22H00 – 6H00) các ngày thứ ba, thứ tư, thứ sáu, thứ bảy và chủ nhật. Kính đề nghị Hiệu trưởng trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh, Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp của trường xem xét hỗ trợ, phân công cử người trực tại Ký túc xá của của những ca còn thiếu trên;
Rất mong nhận được sự hỗ trợ của các cấp lãnh đạo trong Nhà trường;
Xin chân thành cám ơn./.
	Tp. Hồ Chí Minh, ngày 18 tháng 9 năm 2015
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	TT. QUẢN LÝ KTX




Phan Đức Long
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